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PAGE D’ACCUEIL : PRESENTATION

-

aosnol

GUICHET NUMERIQUE

DES AUTORISATIONS D'URBANISME 1
COMMUNAUTE DE COMMUNES MAINE SAOSNOIS

CONNEXION : création v
d’un compte utilisateur

Je m'informe sur le
réglement en vigueur

FORMULER UNE DEMANDE D'URBANISME NUMERIQUE
Je formule ma demande
d’autorisation

v
Quel type de dossier
S - & ?
Informations sur la |
GUIDE D'UTILISATION DU |
Je peux suivre mes SUIVRE MES DEMANDES D'URBANISME v
demandes en cours

Qui sommes nous 7

Mentions légales

Conditions Générales d'Utilisation
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PAGE D'ACCUEIL : SE CONNECTER
e

Pour transmettre une demande d'urbanisme a la mairie (ou se situe votre projet),
vous devez d'abord vous connecter en créant votre compte sur le guichet.

GUICHET NUMERIQUE I
DES AUTORISATIONS D'URBANISME —

COMMUNAUTE DE COMMUNES MAINE SAOSNOIS

v
FORMULER UNE DEMANDE D'URBANISME NUMERIQUE [V
ft— ° o ° e @ ° ° @ °
GUIDE D'UTILISATION DU |
SUIVRE MES DEMANDES D'URBANISME v

Conditions Générales d'Utilisation

22/12/2021
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QNEXION : DEUX POSSIBILITES ~
i aosnol

Me connecter 3 mon compte

« Soit par I'intermédiaire de France Connect | Ema
Meéthode sécurisée d’'authentification mis en place par I'état Mot de passe
. ye , . y ’ . Connexion
« Soit par l'intermediaire d'un compte cree directement sur le _
guichet numerique
A Aftention : Une personne morale ne peut pas utiliser
I'authentification par FranceConnect qui est réservée qQux personnes
physiques.
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CONNEXION : PARAMETRES DU COMPTE : .
" aosnoi

Une fois connecté, I'icbne de connexion « & » devient vert : « © » et permet d’accéder aux
Parametres du compte.

: Paramétres de compte Utilisateur

Dans cet espace, le renseignement de ,

. . . . . _ Informations personnelles
certaines informations est obligatoire. —

Connaentialie s Merci de renseigner vos informations personnelles avant d'utiliser ie GNAU
. . Lo, Informations i

Cette obligation est materialisee par Svoriiongs menpiieFioribimipedi
I'apparition d'un message d’erreur Civiité Madame
indiquant les informations manquantes. Nom * EXERCICE

. . L., Prénom * GNAU
Les informafions compléetées dans «
utilisateur » (nom, date de naissance, PP st
adresse de domicile), seront Date de naissance 01/01/1969 E

automatiquement inscrites lors de la
saisie du formulaire.

Lieu de naissance montevideo

Département de 999- Etranger
naissance *

Pays de naissance Uruguay

22/12/2021 7




CONNEXION : PARAMETRES DU COMPTE ] ' .
e aosnoi

Recevoir un mail a chaque S —— Confidentialité
connexion . cefte option permet & Notifications
d’obtenir un e-mail attestant la EE e

Informations , |

connexion au guichet numérique :
« Connexion Qu Guichet
numérique le JJ/MM/AAAA @ |

Modifier le mot de passe
HH:MM:SS ». T e p—
” e S'I' po SSlble égglemen'l' de N:::;a;::n: ; u:.careqamaewacrms suivantes  minuscules, majuscules, chiffres etiou caractéres spéciaux
modifier le mot de passe dans cet

espace Confidentialité.

Confirmation du mot de passe

22/12/2021 8




PAGE D'ACCUEIL : S'INFORMER WSTNFORMERIINNNN svr e recLevent

\ aosnoi
//

Geéoportail ©  / Réglement °,
de _' national |
l'urbanisme /¢

Dans le cadre sont présents des boutons permettant
I'acces aux informations concernant les divers reglements, zonages applicables &
la commune.

Ce bouton permet d'accéder aux informations concernant le reglement et le
= zonage des communes couvertes par un PLU et le zonage des communes couvertes
par une carte communale.

Géoportail
de |
l'urbanisme /¢

Réglement
national

Ce bouton permet de consulter le Reglement National d’'Urbanisme dans sa partie
= Réglementaire pour les communes dotées d'une carte communale et celles sans
document d'urbanisme

22/12/2021 9
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QMULER MA DEMANDE
o e

FORMULER

aosnol

UNE DEMANDE D'URBANISME NUMERIQUE

Quel type de dossier

Informations sur la
isie de dossis

GUIDE D'UTILISATION DU
GUICHET

o « Quel type de dossier dois-je déposer ? » dirige vers le site service public et propose une
simulation pour déterminer quel dossier est nécessaire a un projet.

« Informations sur la saisie de dossier » dirige également vers le site service public, une fois

que vous connaissez quel type de dossier déposer, vous pouvez retrouver plus de préecisions
sur la composition du dossier.

e « GUIDE D'UTILISATION DU GUICHET NUMERIQUE » dirige vers ce guide d'utilisation qui permet

de connaitre la procédure pour formuler, saisir et suivre une demande d'autorisation
d’'urbanisme.
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QMULER MA DEMANDE
o e

Ces boutons permettent de lancer la créatfion d'un nouveau dossier.

Chaqgue bouton concerne un type de dossier dont le nom complet
est indigué en passant le curseur de votre souris dessus.

>

4
4
4

Cua ; Certificat d'urbanisme d'information
Cub : Certificat d'urbanisme opérationnel
DP : Déclaration Préalable

DPLT : Déclaration Préalable de Lotissement (division de terrain en
vue de construire)

DPMI : Déclaration Préalable pour maison individuelle et/ou ses
annexes

PA : Permis d’aménager
PC : Permis de construire

PCMI : Permis de construire pour maison individuelle et/ou ses
annexes comprenant ou non des démolitions

PD : Permis de démolir

22/12/2021
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SAISIR MA DEMANDE :
== aosnoi

Pour déposer une demande :
1- cliguer sur le type de dossier souhaité
2- choisir la commune ou se situe le terrain du projet

- sélectionner a partir du menu déroulant

FORMULER UNE DEMANDE D'URBANISME NUMERIQUE

Sélectionner une commune de dépdt de la demande
Dperisvilla E
LE TRONCHET .
LOUVIGHY

MARCLLETTE
MEZIERES-SUR-PONTHOUIN 9
MONTREUIL LE CHETIF -
MELFCHATEL-EMN-SADSNOIS
MOGENT LE BERNARD
DperisVilla

PIZIELIK

SAINT ALIBIN DE LOCQUENAY

Quel type de dossier
ﬂﬂ-ﬁ -E ﬂm’ ﬁﬁ:.)
Informations sur la
isie de dossi
Aide & l'utilisation du
icl .

-]
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SAISIR MA DEMANDE : REMPLIR LE FORMULAIRE
SRS aosnol
1 : compléter les informations sur le formulaire

2 . accéder aux différentes pages du formulaire comprenant plusieurs parties (récépiss€, imposition, notices...)
3 . changer de page du formulaire

FORMULER DPMI - DECLARATION PREALABLE MAISON INDIVIDUELLE A OPERISVILLE v
<+ 3|sur13 -»
I 2I8
~
Récépissé de dépot >
Déclaration préalable v IM£§;EERRLE
maison individuelle Les informations et plans (voir liste des piéces a joindre) gue vous fournissez doivent permettre & I'administration de localiser
précisément le (ou les) terrain(s) concerné(s) par votre projet.
1 Le terrain est constitué de I'ensemble des parcelles cadastrales d’'un seul tenant appartenant a un méme propriétaire.
Adresse du (ou des) terrain(s)
o] e EXPORTER LE
Numéro : Voie : BoSER
Lieu-dit : Localité :
Code postal -1t gL 1BP i _y1_1Cedex tL_iL_1
Références cadastrales’ - (si votre projet porte sur plusieurs parcelles cadastrales, veuillez renseigner la fiche complémentaire
page 4) VERIFIER MA
2 _ a )| SAISIE
Préfixe : 4Ly Section: sy Numéro: L s
Surperficie de la parcelle cadastrale (en m?) -
Si ce terrain est situé dans un lotissement, cochez cette case &
Cette donnée, qui est ive, peut iS VOUS P de faire valoir des droits & ©
SAUVEGARDER
3 4.1- Nature de votre projet (cochez la ou les cases correspondantes)
E———— Q Nouvelle construction TRANSMELTRE

Type d'annexe créée : Q Piscine Q Garage Q Véranda Q Abri de jardin MADEMANDE

Autre (précisez) 7

D Travaux sur une construction existante

22/12/2021 15




SAISIR MA DEMANDE : ECRAN DE SAISIE ' :
S aosnol

L'écran de saisie est I'écran dans lequel est renseigné I'ensemble des informations nécessaires
au dépdt d'une demande d'autorisation d'urbanisme.

IMPORTER LE
DOSSIER

Différentes étapes :

= FORMULER la demande (il est possible d'importer un formulaire numérique prérempli) (1)

= JOINDRE les pieces obligatoires et d'éventuelles pieces supplémentaires (le formulaire EXPORTER LE
attestant de la prise en compte de la réeglementation thermique, attestation assainissesment, attestation DOSSIER
technique ...)

=  SAISIR un autre demandeur si nécessaire (fiche complémentaire autre demandeur) ERIFER A

= VERIFIER la saisie (2)

= TRANSMETTRE la demande & la mairie (3)

= EXPORTER votre dossier sur votre ordinateur si nécessaire (6) o o

Vous manqgquez de temps pour finir ?

Vous pouvez sauvegarder (4) votre saisie a fout moment et revenir d la page

d'accueil en cliquant sur retour (5). 6
.

Retrouver votre dossier dans « Suivre mes demandes d’urbanisme »

22/12/2021 16
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aosnol

L _asesee

SAISIR MA DEMANDE : COCHER LES PIECES DEPOSEES

1 : les pieces obligatoires sont déja cochées
2 :sid’autres pieces jointes ont été ajoutées au dossier, elles doivent étre également cochées dans le formulaire

Piéce Nombre d'exemplaires
a fournir
@ PCMI1. Un plan de situation du terrain [Art. R. 431-7 a) du code de |'urbanisme] 1 exemplaire par dossier

+ 5 exemplaires supplémen-
taires

PCMI2. Un plan de masse des constructions a édifier ou a modifier [Art. R. 431-9 du code 1 exemplaire par dossier
de l'urbanisme]

+ 5 exemplaires supplémen-
taires

PCMI3. Un plan en coupe du terrain et de la construction [Article R. 431-10 b) du code de 1 exemplaire par dossier
l'urbanisme] + 5 exemplaires Bunnlétlrn-
res

PCMI4. Une notice décrivant le terrain et présentant le projet [Art. R. 431-8 du code de 1 exemplaire par dossier
l'urbanisme]

PCMI5. Un plan des fagades et des toitures [Art. R. 431-10 a) du code de l'urbanisme] 1 exemplaire par dossier

PCMI6. Un document graphique permettant d'apprécier l'insertion du projet de construction 1 exemplaire par dossier
dans son environnement [Art. R. 431-10 c) du code de I'urbanisme]?
@ PCMI7. Une photographie permettant de situer le terrain dans I'environnement proche [Art. 1 exemplaire par dossier
R. 431-10 d) du code de l'urbanisme]*
PCMI8. Une photographie permettant de situer le terrain dans le paysage lointain [Art. R. 1 exemplaire par dossier
431-10 d) du code de |'urbanisme]®

Nombre d'exemplaires

a fournir
Si votre projet se situe dans un lotissement :

E PCMI9. Le certificat indiquant la surface constructible attribuée a votre lot [Art. R. 1 exemplaire par dossier
442-11 1ler al du code de l'urbanisme]
E PCMI10. Le certificat attestant 'achévement des équipements desservant le lot [Art. R. 1 exemplaire par dossier

431-22-1 a) du code de I'urbanisme]

Ri untra nraiet ea =itua dane une sana d'aménanameant ranrartéa (ZACY -
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SAISIR MA DEMANDE : JOINDRE DES PIECES
I

: Pour valider le dossier, déposer TOUTES les pieces obligatoires
: Informations sur la piece demandée.
: VOUS pouvez ajouter une ou plusieurs pieces jointes (en version PDF pour les plans)

1
2
3
4 :la ou les piece(s) jointe(s) s’affiche(nt)
5
6

: VOUS pouvez supprimer la piece ajoutée
. possibilité d’ajouter une autre piece qui ne serait pas pré sélectionnée comme le
formulaire attestant de la prise en compte de la réglementation thermique par exemple

JOINDRE LES PIECES JUSTIFICATIVES - AJOUTER UN OU PLUSIEURS FICHIERS

AJOUTER UNE
AUTRE PIECE

Formats de fichier acceptés : JPG, PDF

Formats supplémentaires acceptés pour les piéces "AUTRE" :
Taille maximale : 10000 Ko.

o PC1. Un plan de situation du terrain @ 2 O 9
;::::3:;4{"_: 1-situation.pdf 9 @

PC2. Un plan de masse des constructions a édifier ou a modifier P (i ]

2-masse.pdf

22/12/2021




SAISIR MA DEMANDE : AJOUTER UN DEMANDEUR )
e aosnoi

Si plusieurs personnes déposent le dossier, une fiche « autre demandeur » est obligatoire et doit étre ajoutée’au
dossier. Le bouton se trouve en bas de la page dans la partie « saisir autre(s) demandeur(s) ».

A en cas d'activation par erreur, la fiche auire demandeur ne doit pas rester vierge et doit éire supprimée avec la croix.
SAISIR AUTRE(S) DEMANDEUR(S)

. DEMANDEUR PRINCIPAL : GENET Sandrine

1 - Identité demandeur

AJOUTER UN
AUTRE

DEMANDEUR

Particulier Personne morale

Civilité (O Madame (O Monsieur

Nom Prénom

Date de naissance Ville de naissance

Département de naissance Pays de naissance

22/12/2021




SAISIR MA DEMANDE : VERIFIER LA SAISIE

La vérification de la saisie permet de corriger les erreurs ou absence de données

1 : les champs obligatoires apparaissent en rouge. La fleche permet d’accéder a I'erreur de saisie correspondante sur le

formulaire,

2 :les erreurs de saisie apparaissent en rouge sur le formulaire, elles doivent étre résolues,
3 :les champs en orange ne bloquent pas la transmission de la demande mais doivent étre vérifiés.

4 : actualiser les erreurs pour relancer une vérification générale des erreurs afin de repérer les corrections effectuées et la

présence d'erreurs restantes.

22/12/2021

9 [ g ACTUALISER LES ERREURS ][ R FERMER L& VERIFICATION ]

Début - |5_ sur 24 - Fin

© Erreur(s) a corriger 2 °

Paragraphe 5.1 : votre construction ne dépasse °
pas les 150m?, un architecte n'est pas

obligatoire, cochez l'attestation sur I'honneur.
(PRJB1ca)

Paragraphe 5.2 : indig la des .
(PRJB14a) 0
A Piece(s) a fournir 1

Vérifiez bien les piéces facultatives i fournir. Au °
besoin, contactez le service instructeur de votre
mairie avant transmission de votre demande.

(P1x)

A Information(s) a vérifier 7

Paragraphe 8 : aucune information pour °
I'application d'une législation connexe. (X1a)

PP

Indiquez s’il y a lieu le nombre de logements. Q

Nom de l'architecte :

Numéro : Voie :

Lieu-dit :

Localité :
Code postal : Ly i s i 3BP: e g iCedex :i_u

N® d'inscription sur le tableau de I'ordre :

Conseil Régional de :

Téléphone @ L L gL g1 gL g1 1OUTéelécopie :L—JLJ JLJL 1L L L L L 10U

Adresse électronique : @
En application de l'article R. 431-2 du code de l'urbanisme, |ai pris connaissance des régles générales de construction prévues par le chapitre
premier du titre premier du livre premier du code de la construction et de I'habitation et notamment, lorsque la construction y est soumise, les
regles d'accessibilité fixées en application de l'article L. 111-7 de ce code.

Signature de l'architecte : Cachet de l'architecte

Si vous n'avez pas eu recours a un architecte (ou un agréé en architecture), veuillez cocher la case ci-dessous® :
Je déclare sur 'honneur que mon projet entre dans l'une des situations pour lesquelles le recours & l'architecte n’est pas obli-
gatoire.

5.2 - Nature du projet envisagé
[ Nouvelle construction
UTravaux sur construction existante

[ Le terrain doit étre divisé en propriété ou en jouissance avant I'achévement de la (ou des) construction(s)

Courte description de votre projet ou de vos travaux
Maison d'habitation

-

aosnol



aosnol

MA DEMANDE : TRANSMETTRE LA DEMANDE

Une fois la vérification terminée, vous pouvez fransmetire votre demande a la mairie en
# cliguant sur « fransmettre ma demande ».

TRANSMETTRE

MA DEMANDE

A Attention, une fois envoyée, la demande n'est plus modifiable.

- Si aucune erreur n'est détectée, vous devez prendre connaissance des conditions générales
d'utilisation avant de valider.

o - _ Transmission de la demande
Saisie insuffisante : transmission impossible.

Sije le juge nécessaine, ['ajoule des précisions ou des indications complémentaires 4

‘attenticn de ['nstructeur en charge de ma demande dautonsation durbanism-

Iy a 2 emeurs de saisie dans volre demande. Vous dever les coOmiger pour pouwveir
transmetre vamre demande au cemtre Instrucieur de 1a maine. veullez consulter ia ise des

emeurs 4 gauche de Fecran. [ F&l blen v les conditions genérales a'utlisation. (obllgataire)

- - 'ann“Ier

22/12/2021 2]




SAISIR MA DEMANDE : TRANSMETTRE LA DEMANDE )
P cani aosnoi

Une fois transmise, vous allez recevoir un accusé d'envoi électronique (AEE) sur votre
‘ adresse électronique confirmant que le dossier a bien été envoyé. C'est cette date qui sera
prise en compte pour le début de I'instruction de la demande (hors dimanches et jours fériés).

Demande transmise

Yotre demande a bien &€ transmise. vous recevrez bientdt un accuse d'enregistrement
&lectronique (AEE). Pensez a surveiller les messages dans le dossier SPAM de votre baite
mail.

L'accusé de réception élecironique (ARE) vous sera fransmis ultérieurement sur votre
messagerie électronique dés que la mairie aura enregistré votre demande. Cet ARE aura valeur
de récépissé de dépdbt et vous informera notamment de la date de d’enregistrement de votre
demande et de son numeéro.

22/12/2021 22




\SUIVRE MA DEMANDE




SUIVRE MA DEMANDE

et

SUIVRE MES DEMANDES D'URBANISME ’

Tout au long de la prise en charge du dossier, vous étes informé de I'avancée de votre demande, par
courriel et en consultant votre compte sur le guichet. Vous pouvez suivre I'avancement de votre
dossier sur le GNAU, dans la partie SUIVRE MES DEMANDES D'URBANISME, en bas de la page d’'accuell.

SUIVRE

MES DEMANDES D'URBANISME

A g g
i i e
DPMI". '
iy, S et
o R 4
¥ i i T

ol v
& L 5
4 Ay ; S T BTN o
’ L Al : p . e e O’% ol &
A N Y s - § Teiragy 5
4 e g BT
]
- S
G S 5
B e o '
e

2 2 " - - -
Votre demande a été transmise.
Votre demande est enregistrée par le centre instructeur de la mairie, elle est en cours de vérfication.

DP 985595 21 Z0001

Déclaration préalable Maison Individuelle par Mme GENET Sandrine
Rue 34430 OperisVille

Piscine enterrée 4 x 8m

Demande n°6, créée le 13/09/2021 14:00

22/12/2021

JOPERISVILLE

MMW‘:’S&I

Consulter

Historique

1- Le bandeau coloré informe de I'état

du dossier (réceptionné par la
commune, incomplet, en COours
d’instruction...)

2- Consulter : voir le formulaire et les
pieces du dossier sans pouvoir les
modifier.

3- Historique : résumé des différentes
étapes de votre dossier.

24




SUIVRE MA DEMANDE :
i aosnol

- Rappel : Une fois le dossier tfransmis le dossier n'est plus
modifiable dans I'attente d’un retour de la mairie. Q

Deux actions sont possibles :

Echanger avec l'instructeur de mon dossier

€ Retour a la sélection d'action

& Exporter le dossier : téléecharger les pieces du dossier
EXPORTER LE (le formulaire et/ou les pieces) sur votre ordinateur

DOSSIER

Demander une annulation du dossier

A\ Vous allez demander une annulation de votre demande. Cette action est
irréversible.

s s | Demandes a linstructeur : permet de demander e

HSTRICTEOR | ’ O n n U | O Tio n d e SO d e m G n d e O U COU rS d e SO n Si je le juge nécessaire, j'ajoute des précisions ou des indications complémentaires a
inS.I.rUC.I.ion . L! OC.I.iO n es.l. irréversible . I'attention de l'instructeur en charge de ma demande d'autorisation d'urbanisme

Confirmer ma demande d'annulation Fermer

22/12/2021 25
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COMPLETER MA DEMANDE | : .
i aosnoi

Dans le premier mois suivant la date de dépdt de votre dossier sur le guichet numérique, |l
peut étre considéré comme INCOMPLET.

=) Un message électronique vous informera si votre dossier est complet ou incomplet.

Vous recevrez également un courrier par voie postale mais le guichet numérique vous permet
de consulter les pieces manguantes au dossier.

mm) Pour compléter votre dossier, cliquez sur MODIFIER | Modifier & \

Vet ,_»'_~0PERISVILLE 1- Le bandeau coloré indigue que le dossier est

- g 5 =
s 19 incomplet
¢ 70 p '"u B [ paren '.‘pf"!a.c‘.._ Ly, -
o 9% e 2= possibilité de modifier
\\\§ @f VR ’a‘% v%%,‘ [. Q"é“: ”‘,r. . . 4 .
@ AN “ % -~ 3- historigue de toutes les etapes du dossier

Votre dossier est incomplet, veuillez consulter Ia liste des piéces manquantss.
Le centre mstructeur de Ia mame attend vos piéces manquanies avant ke 07/05/2021 Q 4- Un documen_l_ O é_l_é OjOU_I_é OU dOSSieI’ (p(]l’ eX |e
PC 99999 20 E1022 A Modifier & . o p .
Demande e permis de construire par Mme ESTUAIRE Jeanne courrier de demande de pieces complémentaires
2 Boulevard de |2 Loire 44260 OperisVille @ Histonque dépOSé |G moirie OU Ie Service inS.I.rUC.I.eur)
Maison d'habitation
Demande n°75, créée ke 01/12/2020 16:34 @ Documents 1 Vous ne pouvez pas déposer de pieéces complémentaires par courrier ou

directement en mairie. Etant donné que la demande a été formulée en ligne,
sur le guichet numérique, elle devra étre également compléter en ligne.
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QAPLETER MA DEMANDE "
i aosnoi

- Seules les pieces insuffisantes sont modifiables. Deux choix se présentent : joindre
une nouvelle piece (1) ou remplacer I'ancienne (2).

m) La piéce est visualisable (3)

m) Des pieces non jointes au premier depdt peuvent étre demandées (4)

PC2. Un plan de masse des constructions a edifier ou a modifier @ /4 o

2-masse.pdf @ @

PC3. Un plan en coupe du terrain et de la construction o
K
3-coupe.pdf
PC16. PC16-1. Formulaire attestant la prise en compte de la réglementation thermique @ V) o

22/12/2021 28




QPLETER MA DEMANDE M .
i aosnoi

Une fois le formulaire modifié (si modifiable) et les pieces manqguantes ou insuffisantes
ajoutées, vous :

1 - pouvez Sauvegarder pour confinuer ultérieurement, VERIFIER MA

2 - pouvez Veérifier ma saisie (voir page 20) SAISIE

3 - devez Transmettre votre demande & la mairie (voir page 21)

Vous recevrez un accusé d'envoi électronique (AEE) puis dans un second temps, un |¥UVECARDER 0
accusé de réception élecironique (ARE) vous informant de la bonne réception de vos
pieces complémentaires.

La date de réception de vos pieces complémentaires correspond a la date de [mansmermre
I'AEE (hors dimanches et jours fériés).
Si les pieces recues en mairies sont suffisantes, vous serez informé de la bonne

complétude de votre dossier par message électronique. Si les pieces ne sont toujours
pas suffisantes, il faudra de nouveau compléter le dossier.

MA DEMANDE

L'état de votre dossier est consultable dans I'Historique du dossier.
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=) Décision : Aprés complétude et instruction de votre demande, le Maire émet une
décision. Vous étes informé de cette décision par courriel et votre espace personnel sur
le guichet numérique est mis a jour.

Atftention, en cas d'autorisation, le mail de nofification ne suffit pas pour débuter les
travaux. Vous devez prendre connaissance de I'arrété de décision tfransmis par courrier
et disponible sur votre espace personnel du guichet numerlque en cllqucm’r sur
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Votre dossier est accorde (Favorable)
Vous étes invités a transmettre le document d'ouverture de chantier avant le 26/11/2024.

PC 99999 21 Z0035

Demande de permis de construire par Mme GENET Sandrine
Allée Serr 33100 OperisVille

Construction d'une extension de 35m?

Demande n°14, créée le 15/09/2021 14:25

Consulter

S
Historique

DOC

DAACT
MODIFICATIF @

|

|

l

%
Documents —al 0
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LA DECISION : SUITE DE LA DECISION
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A la suite d'une décision, le dossier peut avoir deux issues différentes :

» En cas de décision défavorable, il n'y a pas de suite au dossier, il est clos.

» En cas de décision favorable, selon les types de dossier quelques étapes restes a effectuer
avant la cl6ture finale du dossier.

1 - Lors de l'acceptation d’'un permis (construire, aménager ou démolir),

Consulter ® le dépdét d'une Deéclaration d'Ouverture de Chantier (DOC) est
obligatoire et permet de signaler le commencement des travaux. Elle
6 Historique doit étre faite dés l'ouverture du chantier.
2 - Pour les déclarations préalables, le dép6t d'une Déclaration
0 DOC /| Attestant I'Achévement et la Conformité des Travaux (DAACT) est
> obligatoire. C'est également le cas pour les permis, a la fin des travaux.
9 DAACT 3 - Il est possible de déposer un permis modificatif a la suite d'une
. décision favorable, pour les permis de construire et d'aménager.
@ MODIFICATIF (£ : .
4 - Vous pouvez retrouver les documents transmis par la mairie ou le
9 e — service instructeur (exemple : courriers transmis en cours d'instruction et

notamment une copie de l'arrété de décision).

DETAIL PAGES SUIVANTES
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LA DECISION :
CONSULTER L’HISTORIQUE DU DOSSIER & M
SSIER ©

| Consulter @ ‘ aosnol
HISTORIQUE DE MES ECHANGES AVEC L'INSTRUCTEUR EN CHARGE DE MA DEMANDE | Historique ‘ /

Demande de permis de construire Maison Individuelle enregistré (déposé) le 19/11/2021
Statut actuel : Votre dossier est accorde.
DEMANDEUR / CODEMANDEUR INSTRUCTION
Mme. GENET Sandrine date du dépdt 15/11/2021

incomplet le 18/11/2021
TERRAIN o décidé Favorable le 18/11/2021
Test 2 48000 OperisVille limite de complétude le 18/02/2022

parcelie(s) - AA 120

fin de validité le 18/11/2024

PROJET
Construction d'une maison individuelle

MNotification de la décision initiale favorable
Recu le 19M11/2021 3 13:57

Complétude
Recu le 18/11/2021 3 13:52

Notification d'incomplétude
Recu le 18/11/2021 3 12:02
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CONSULTER L’HISTORIQUE DU DOSSIER & :
— aosnoi

Documents regus le 19/11/2021
Courrier electronique regu suite a la réception du

¥ INI_DECISIONFAV1 :11041

dossier
®

Objet : Décision sur vofre dossier PC 99999 21 Z0017.. Message : Madame, Monsieur, -

Votre dossier de demande d'autorisation au titre du droit des sols, enreqgistré en mairie le

18/11/2021 sous le numéro PC 99999 21 20017, est réputé favorable et a &té signé et

envoyé par voie postale. A réception de l'arrété, veuillez le cas échéant bien prendre

connaissance de I'ensemble des prescriptions et/ou recommandations mentionnées dans Ouverture de anrete decision_1_1.doc %

l'arrété et/ou dans les avis de services annexés. Ne répondez pas directement & ce Vo aves choi diouis-

message, celui-ci vous est envoyeé automatiquement et aucun traitement ne pourrait étre e

effectué sur un éventuel retour. Parallélement a ce mail, vous recevrez un courrier par qui est un fichier de type : Microsoft Word 97 - 2003 Document (470

voie postale vous rappelant toutes les informations necessaires. Cordialement, La & partir de: blob:

commune de OperisVille. Que doit fave Firefox ave ce fichier @ CIIC[UGI’ pour
© Quvriravec. [ Word (par défaut) <] ouvrir et visualiser le
(O Enregistrer le fichier documenf

o
34
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SUITE DE LA DECISION : DOC / DAACT
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o DOC

La DOC (Déclaration d'Ouverture de Chantier) ne peut étre déposée que pour les permis (construction, aménagement).
Le formulaire devra étre vérifié (adresses, parcelles...) et indiquer la date du début des travaux.

Lors de la validation et la transmission de la déclaration, un courriel atteste de I'envoi (AEE) de la DOC, un autre de sa
réception (ARE) et un dernier pour la recevabilité de la DOC. En cas d'incomplétude le processus est le méme qu'en cas
d'incomplétude de la demande initiale, le formulaire CERFA sera rendu accessible pour corriger les erreurs.

@ DAACT

La DAACT (Déclaration Attestant I'Achevement et la Conformité des Travaux) doit étre déposée pour toutes les
demandes de déclaration préalable et de permis.

Le fonctionnement de |'écran de saisie de la DAACT est le méme que celui de la demande initiale. Il suffit de saisir le
formulaire CERFA, cocher la liste des pieces a joindre a la déclaration (attestations), joindre ces pieces depuis l'onglet «
joindre » et transmettre la demande.

Lors de la validation et la transmission de la déclaration, un courriel atteste de I'envoi (AEE) de la DAACT, un autre de sa
réception (ARE) et un dernier pour la recevabilité ou I'incomplétude de la DAACT. En cas d'incomplétude le processus
est le méme qu'en cas d'incomplétude de la demande initiale, le formulaire CERFA ou les pieces justificatives
insuffisantes ou manquantes seront rendues accessibles pour corriger les erreurs, et il faudra compléter la demande.
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SUITE DE LA DECISION : LE MODIFICATIF
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@ DEMANDE DE PERMIS MODIFICATIF

v" Tant que le dossier n'‘est pas achevé (DAACT non déposée), vous pouvez modifier son projet
(uniquement pour les permis de construire ou d'aménager).

v" Ces modifications doivent étre mineures et ne pas remettre en cause I'économie générale du projet.

v En cliquant sur MODIFICATIF, le formulaire reprendra automatiquement les informations du dossier
initial qu’il faudra vérifier.

v Le formulaire devra intégralement étre compléeté (notamment la partie concernant la modification et la
partie imposition).

<

Seules les pieces concernées par la modification du projet doivent étre jointes.

<

Lors de la validation et la transmission de la demande, un courriel atteste de lI'envoi (AEE), un autre de
sa reception (ARE) et un dernier pour la recevabilité ou son incomplétude. En cas d'incomplétude le
processus est le méme qu'en cas d'incomplétude du permis de construire initial. Le formulaire CERFA ou
les pieces justificatives insuffisantes ou manquantes seront rendues accessibles pour corriger les
erreurs, et il faudra compléter la demande.

v Une fois le modificatif accordé, la Déclaration Attestant I'Achevement et la Conformité des Travaux

Eourra etre déiosée sur la méme interface iue celle du iermis de construire initial.



\___RAPPEL o i

‘ Vous pouvez suivre I'avancement de votre dossier sur le guichet, dans la partie SUIVRE MES DEMANDES
D'URBANISME, en bas de la page d'accueill.

» Accusé d'envoi électronique (AEE) : Apres transmission de toute demande, pieces complémentaires,
DOC (Déclaration Ouverture de Chantier), DAACT (Déclaration Attestant I'Achevement et la
Conformité des Travaux) ou modificatif, un Accusé d’Enregistrement Electronique (AEE) est envoyé &
I'’adresse électronique enregistrée. Il mentionne la date de dépdt de I'envoi sur le guichet ainsi que le
numéro de la demande. Si, cet accusé d’'envoi électronique (AEE) n'est pas fourni dans le délai d'un
jour ouvré, I'usager doit considérer que sa demande n'a pas été prise en compte pour défaut de
fonctionnement de son adresse électronique.

Accusé de réception électronique (ARE) : Suite O I'AEE, la mairie dispose d'un délai de 10 jours ouvrés
pour fournir un Accusé de Réception Electronique (ARE). Ce dernier contient le numéro de dossier et
atteste la date de bonne réception du dossier aupres de la mairie. Attention ce courriel ne préjuge pas
de la complétude du dossier.
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